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2023년 관리감독자 교육 교재 제작(편집‧인쇄)

과업지시서

1. 사업 개요

  가. 사업명 : 2023년 관리감독자 교육 교재 제작

  나. 사업 목적 : 2023년도 관리감독자 교육 교재 편집 및 인쇄 전문업체를 선정하여
                 인쇄물의 품질을 향상하고 업무의 효율성을 높이기로 함 

  나. 사업 예산 : 금 318.500,000원 (부가가치세 및 제반비용 일체 포함) 

  다. 사업 기간 : 계약 체결일 ~ 2023. 12. 31

2. 제작 계획 
  가. 대상 인쇄물 : 관리감독자 산업안전보건교육 교재 3종

  나. 인쇄물 부수 및 페이지 수

     

순번 교재 종류 인쇄 부수(부) 페이지 수(p)
1 관리감독자 제조업 50,000 520

2 관리감독자 기타업 25,000 488

3 관리감독자 건설업 10,000 536

총 합 85,000 1,544

  다. 제작 관련 사항 

    1) 인쇄부수는 사업 추진성과에 따라 입찰 수량의 30% 내외에서 증감될 수 있으며, 

제작 단가는 입찰 시 계약금액과 동일 

    2) 제작 사양서 : (붙임1)의 “관리감독자 교육 교재 제작사양서” 참고

  라. 과업 내용 

    1) 교재 편집 및 제작

      - 내지 파일은 협회에서 제공하나 요청 시 표지 제작 과업 수행

    2) 교재 인쇄 및 발송(전국 28개 지회 + 7개 출장소) 
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3. 교재 배송 과업

  가. 과업 개요 : 제작업체는 협회에서 요구하는 수량을 지정일자에 각 지역본부 및 지회

에 정히 송달하여야하며, 협회측의 과실이 아닌 경우 배송에 관한 책임

은 제작업체에서 부담함

  나. 배송 박스 표기 사항 

    1) 지역본부 및 지회명

    2) 교재명 및 배송 부수(배송부수 총 수량 및 각 상자별 수량)

  다. 배송 횟수 

    1) 매 분기 전국 지회 대량 발송건이 있으며 수시 발송 요청에도 응해야 함

    2) 교재 인쇄는 통상 3~4회 분할 인쇄 

  라. 지역본부 및 지회 목록 : 붙임2 “지역본부 및 지회 목록” 참고

  마. 배송 후 통보사항

    1) 발송 후 각 지역본부 및 지회 담당자에게 문자메시지 통보 

    2) 택배 회사명, 송장번호, 발송일자, 발송 부수 

3. 인력 확보 
  가. 교재 표지 디자인 및 내지 편집 시 빈번하게 수정되므로 숙련도 높은 고급 편집 

및 디자인 기술을 보유한 전담인력을 확보 ‧ 운용하여야 한다.

  나. 과업 수행에 부적격하다고 판단될 경우 해당 인력의 교체를 요구할 수 있으며,

 계약업체는 정당한 사유가 없는 한 동등 수준의 자격을 갖춘 대체인력으로 즉시

 교체하여야 한다. 

4. 인쇄물 불량 책임 

제작 업체의 과실 등으로 지질, 색도, 인쇄, 제본상태가 저급 또는 불량(인쇄 오류, 파본 등)

한 경우 해당 수량만큼 다시 제작 해야하며, 이로 인한 책임과 비용은 제작 업체가 

부담함  
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[붙임1] 관리감독자 교육 교재 제작사양서

구           분 사                양 비  고

판           형 4 × 6 배판 188㎜×257㎜

지  질

표  지 아트지 250 g/㎡

간  지 미색 모조지 80 g/㎡

내  지 미색 모조지 80 g/㎡

인  쇄   형  태 옵셋 인쇄 -

색  도

표  지 칼라4도,  유광코팅 -

간  지 흑  색  1  도 -

내  지 흑  색  1  도 -

편  철   형  태 좌  철  무  선 -



- 4 -

[붙임2] 지역본부 및 지회 목록 

지역본부 및 지회 주  소
서울지역본부 서울특별시 금천구 디지털로9길 47 한신IT타워Ⅱ 202호
서울동부지회 서울특별시 성동구 서울숲길54 성수그린빌 301,302 호
부산지역본부 부산광역시 부산진구 전포대로199번길 15 현대타워 8층

울산지회 울산광역시 북구 명촌21길 4-9
창원지회 경남 창원시 성산구 마디미동로 54 SM빌딩 6층

경남동부지회 경남 양산시 물금읍 증산역로 143 지오프라자(가촌리 1296-3) 
경남서부지회 경남 진주시 동진로111 디럭스타워 1202호
대구지역본부 대구광역시 수성구 화랑로 150 동원빌딩 4층
대구서부지회 대구광역시 달서구 성서공단로11길 32 대구기계부품연구원 메카센터 508호 
경북북부지회 경북 구미시 송정대로 95 매일신문사 3층

포항지회 경북 포항시 남구 포스코대로 320 엠피빌딩 5~6층 
경주안전기술국 경북 경주시 외동읍 괘릉리 1083-22
중부지역본부 인천광역시 부평구 부평대로 301 남광센트렉스 817호

성남지회 경기도 성남시 중원구 둔촌대로 484 시콕스타워 909호
이천안전기술국 경기도 이천시 구만리로 144
경기북부지회 경기도 의정부시 시민로 29 제일퍼스트빌 4층 406호

강원지회 강원도 원주시 호저로 47 산업경제진흥원 305호
강릉안전기술국 강원도 강릉시 율곡로 3020 근로자종합복지관 1층
춘천안전기술국 강원도 춘천시 칠전서길 38-10 2층
경기지역본부 경기도 수원시 팔달구 효원로 119 청궁빌딩 2층 

안산지회 경기도 안산시 단원구 광덕3로 175-13 대우타운 401호
경기서부지회 경기도 군포시 고산로 166 SK벤티움 104동 903호

부천안전기술국 경기도 부천시 소사구 경인로117번길 10 삼정프라자 2층
경기남부지회 경기도 평택시 송탄로 66 이충프라자 4층
광주지역본부 광주 광산구 무진대로 270 2층

전북지회 전북 전주시 덕진구 팔과정로 164 경제통상진흥원 별관 1층
전남지회 전남 순천시 장선배기길 34 KT동순천지점 5층

목포안전기술국 전남 영암군 삼호읍 대불주거3로 55 과학기술진흥센터 본관 404호
제주지회 제주특별자치도 제주시 신대로 64 제주건설회관 2층

대전지역본부 대전광역시 유성구 테크노2로 199 미건테크노월드 308~309호
충북지회 충북 청주시 서원구 대림로 334-19 대한산업안전협회 충북지회 빌딩

충북북부지회 충북 충주시 번영대로 200 나동 2층
음성교육장 충북 음성군 금왕읍 음성로 1186 2층

충남북부지회 충남 천안시 서북구 오성로 107 J파크프라자 7층
충남서부지회 충남 서산시 잠곡1로 19

보령안전기술국 충남 보령시 수로길1 광장빌딩 2층


